TARSUS UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU YUKSEK LiSANS ve
DOKTORA TEZ YAZIM ESASLARI

AMAGC

MADDE 1- Bu yazim kilavuzunun amaci, Tarsus Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Yonetmeligi’nin 9. ve 22. maddeleri uyarinca hazirlanan lisansiistii tezlerin belirli kurallara

uygun bigimde yazilmasi ve basilmasini saglamaktir.
KAPSAM

MADDE 2- Bu yazim esaslar1 yayimlandig tarihten itibaren gegerlidir. Tarsus Universitesi
Lisansiistii Egitim Enstitiisii’'ne bagli anabilim dallarinda yiiksek lisans ve doktora tezi
hazirlayan adaylar ile tez danismanlari, savunma i¢in sunulan tezlerde bu kilavuzda belirtilen

kurallara uymakla yikumladar.

Lisanstistli derece almak amaciyla sunulan her ¢calisma; 6zgiin, akademik beklentilere uygun ve
etik ilkeler ¢ergevesinde hazirlanmalidir. Bu kilavuz, s6z konusu gerekliliklerin karsilanmasina

yardimc1 olmay1 amaglamaktadir.

Tezin yazim kurallarina uygun bi¢cimde hazirlanmasindan 6grenci ve tez danigmani birlikte
sorumludur. Enstitii, ¢alismalarin Yazim Kilavuzu’na uygunlugunu kontrol eder. Bu esaslar,

Enstitii’niin web sitesinde yayimladigi tez yazim sablonu ile birlikte degerlendirilmelidir.
Bu esaslarda yer almayan hususlarda Enstitii’niin ilgili yonlendirmeleri esas alinir.
BiCIMLE ILGILi KURALLAR

MADDE 3- Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda, A4 (21 x 29,7 cm) boyutlarinda, en az
80 gram beyaz kagit kullanilmalidir.

MADDE 4- Tezin “Giris” boliimiine kadar olan kisimlar1 kagidin yalnizca tek yiiziine, “Girig”
boliimii dahil sonraki tiim sayfalari ise kagidin iki yliziine basilmalidir. Ancak renkli gorsellerin
yogun olarak kullanildigr veya caligmanin esasini renkli gorsellerin olusturdugu tezlerde
kagidin tek yiiziiniin kullanilmast miimkiindiir. Tez kopyalarinin basiminda kullanilacak

yazicinin yiiksek kaliteli ¢ikt1 verebilmesi esastir.

MADDE 5- Tez kapag karton ciltli olmali ve {iniversitenin logosuyla aymi renkte

hazirlanmalidir. Kapak; 6n kapak, sirt ve arka kapak olmak iizere {i¢ ana boliimden olusur.



e On kapakta; Universite logosu, Enstitiiniin adi, tezin bashg, “Yiiksek Lisans
Tezi/Doktora Tezi” ibaresi, yazarin adi ve soyadi, anabilim dali, sehir ve tezin
tamamlandig1 yil bilgileri bulunur.

e Sirt kisminda; Universite logosu, tezin baslig1 ile yazarin adi ve soyadi yer alir.

e Arka kapakta; “Kanadimiz, Gayretimiz!” ifadesi, {iniversite bina gorseli ve

Universitenin web adresi bulunmalidir.

Tezin bashigt 20 punto, ortalanmis, tamami biiylik harf ve beyaz renk ile yazilmalidir.
“Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi” ibaresi 20 punto, yazarin adi-soyadi, anabilim dal1 ve sehir
bilgileri; kelimelerin ilk harfleri bliyiik olacak sekilde, 18 punto, sola yasli ve beyaz yazilir. Bu
metinlerde once ve sonra 6 nk paragraf boslugu ve 1,5 satir araligi bosluk ayarlar

uygulanmalidir.

Kapak tasarimi Enstitii tarafindan web sitesinde yayimlanmistir. Yazar, saglanan kapak
tasarimini kullanarak tezinin baskisini hazirlamali ve Enstitiiye bu bi¢imiyle teslim etmelidir.

Yayinlanan kapak tasariminda ve metin hizalamalarinda hicbir degisiklik yapilmamalidir.

MADDE 6- Kapaktan sonraki ilk sayfada, ayni igerikte olmak iizere kagida basilmis ikinci bir

i¢ kapak bulunmalidir. Yazar adindan sonra “Tez Danismani: ...” ibaresine yer verilmelidir.

I¢ kapagi izleyen sayfa, tez jiirisinin kabul ve onayina ayrilmali ve tezin kabuliinden sonra jiiri

tiyeleri tarafindan imzalanmalidir.

Tarsus Universitesi ile diger {iniversiteler arasinda yapilan protokole dayal olarak kurulan ortak
anabilim dallarinda tamamlanan tezlerde, i¢ kapagi izleyen sayfanin alt kismma (“Not”un

devamu niteliginde) asagidaki ifade yazilmalidir:

“Bu tez, Tarsus Universitesi ile ..................... Universitesi arasinda imzalanan protokole
dayali olarak kurulan ortak .................. Anabilim Dalina bagli ayni isimli ortak ...............

programinda tamamlanmistir.”

MADDE 7- Ozet; arastirmanin konusunu, amacini, yéntemini, bulgu ve sonuglarmni yorumsuz
bir bigimde sunan, tek paragraflik ve 200-250 kelime araliginda bir metin olarak
hazirlanmalidir. Bu bdliimde tezin diger kisimlarina gonderme yapilmamali, kaynak
gosterilmemeli ve dipnot kullanilmamalidir. Ozet metni iki yana yasl, Times New Roman
karakterinde, 12 punto, italik, tek satir araligryla ve paragrafin 6nce ve sonrasinda 6 nk bosluk
birakilarak yazilmalidir. Ozetin yer aldig1 sayfada, metinden 6nce tezin bashigi, yazarin adi ve
soyad, tezin tiirii, danismanin adi, “T.C. Tarsus Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii”

ibaresi, anabilim dali, tezin kabul edildigi ay ve yil ile tezin toplam sayfa sayis1 (6zgecmis



sayfasinda yazan sayfa numarasi) enstitii tarafindan verilen sablona uygun bigimde yer
almalidir. Bu bilgiler diizenlenirken sablondaki bosluklar ve yazi stili kesinlikle
degistirilmemelidir. Ozet metninin hemen altinda, ¢calismay1 en iyi sekilde tanimlayan en az iic,
en fazla bes anahtar kelime yazilmali; anahtar kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmali, aralarinda

virgil kullanilmali ve son kelime nokta ile bitirilmelidir.
Ornek:

Anahtar Kelimeler: Quisque, Aliqguam, Tempor, Magna.
TESEKKUR

MADDE 8- “TESEKKUR” bashigi, tamamu biiyiik harflerle, Times New Roman, 12 punto,
kalin ve ortal1 olarak yazilmalidir. Baglikta 6nce-sonra 12 nk paragraf araligi ve 1,5 satir araligi
bosluk secenekleri kullanilmalidir. Tesekkiir metni, basligin hemen altinda yer alir ve metin
bicimi tez ana metniyle ayn1 olmalidir. Tesekkiir boliimii, yazara tez siireci boyunca ¢esitli
sekillerde destek saglayan kisi veya kurumlarin isimlerini icerir. Maddi destek sunan
kuruluslarm, &regin TUBITAK veya iiniversitenin BAP biriminin adlar1 bu béliimde
belirtilmelidir. Tesekkiir boliimii; sekil, sembol veya diger herhangi bir goérsel unsur

icermemelidir.
icindekiler

MADDE 9- “ICINDEKILER” bashigi, “TESEKKUR” bashig: ile ayn:1 bigimde olmalidir.
Icindekiler metni ise Times New Roman, 12 punto, 1,5 satir aralig1, paragraf dncesi ve sonrasi

6 nk bosluk ve iki yana yash bi¢imde diizenlenmelidir. Paragraflar arasinda (6nce—sonra) 6 nk

bosluk birakilmalidir.

Icindekiler boliimii, MS Word’de “Basvurular” — “I¢indekiler Tablosu” komutu kullanilarak
otomatik olugturulmalidir. Burada “otomatik i¢indekiler tablosu 1’ secenegi se¢ilmelidir. Sekil
1°de ilgili se¢imin ekran goriintiisiine yer verilmistir. Bunun saglanabilmesi i¢in tez metni
icinde yer alan her bagligin, diizeyine uygun sekilde stil (Baslik 1, Baslik 2, Baslik 3) olarak

tanimlanmis olmasi gereklidir.
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ICINDEKILER TABLOSU
Bilim baghZmn yazm (BBZey 1) ..o ceeisceee s e s esenas

Boliim baghigni yazm (diizey 2)

Balim bashini yazin (dizey 3).

Otomatik igindekiler Tablosu 1

iCINDEKILER

Otomatik igindekiler Tablosu 1

Baglk 1-3 stilleriyle
bigimlendirilmis tdm metinleri
igeren otomatik igindekiler
tablosu (“Igindekiler” olarak
etiketlenir)

Icindekiler Tablosunu Kaldir

Sekil 2. Otomatik icindekiler Sayfasi Olusturma Ekram

Icindekiler boliimii, “Ozet” kismi ile baslar ve “Ozge¢mis” kismi ile sona erer. Metin iginde yer
alan her baslik, i¢indekilerde basladig1 sayfa numarasiyla birlikte gosterilmelidir. Stil ayarlar
dogru bigimde yapildiginda, sayfa numaralar1 otomatik olarak gilincellenecektir. Tez iizerinde

degisiklik yapildiginda “I¢indekiler” tablosu da giincellenmelidir.

I¢indekiler boliimiinde yalnizca iigiincii diizeye kadar olan alt bagliklara yer verilir. Dérdiincii

ve besinci diizey alt bagliklar icindekilerde gosterilmez.

MADDE 10- Kisaltmalar dizini, simgeler dizini, tablolarin listesi, sekillerin listesi ve
gorsellerin listesi bagliklart “TESEKKUR” baslig ile ayn1 bicimde olmalidir. Kisaltmalar dizini
ve simgeler dizini alfabetik sirada verilmelidir. Tablolarin listesi, sekillerin listesi ve gorsellerin

listesi ise baslik numaralarina gore kiigiikten biiyiige dogru siralanmalidir.

MADDE 11- Sayfanin cilde girecek sol kenarindan 3,5 cm, alt, list ve sag kenarlarindan ise 2,5
cm bosluk birakilmalidir. Basliklar, sayfa numaralari, metin, tablolar, sekiller ve dipnotlar dahil

tiim igerik bu sinirlar icerisinde yer almalidir.

MADDE 12- Sayfa numaralari, sayfanin alt orta kisminda; Times New Roman yazi tipi ve 10

punto olacak sekilde verilmelidir. Giris boliimiine kadar olan baslangi¢ sayfalar1 kiigik Roma



rakamlariyla (i, ii, iii, iv ...), Giris boliimiinden itibaren ise Arap rakamlariyla (1, 2, 3 ...)

numaralandirilmalidir.

Baslik sayfasi, onay sayfasi ve etik beyan sayfalarinda sayfa numarasi yazilmamalidir; ancak
numaralandirma arka planda devam etmelidir. Bu nedenle Tiirkce Ozet sayfasinin numarasi

“iv” olarak baglayacaktir.
Yazimla flgili Kurallar

MADDE 13- Tezin ana metni, iki yana yasl, Times New Roman yazi tipi ve 12 punto ile
yazilmalidir. Paragraflara, soldan 1 cm girinti verilerek baglanmalidir. Her paragrafin 6ncesinde
ve sonrasinda 6 nk bosluk birakilmalidir. Satir araligi 1,5 olmali; her tiirlii noktalama
isaretinden sonra bir bosluk kullanilmalidir. Gerektiginde (6zel vurgu veya yabanci kelimeler

icin) kelimeler italik yazilabilir. Ana metin paragraf ayarlar1 Sekil 1°de gosterilmistir.

Paragraf ? X

Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: Iki Yana Yasla
Anahat dizeyi: | Govde Metni Varsayillan olarak daraltilmig

Girinti
Sol: Oem o Ozel: Deder:
sag: Dem 5 Ik satir v [tem 5
[ Karsiikh girintiler

Aralik
Onge: Gnk = satir aralide: Deger:
Sonra: 6nk = 1,5 satir M -

I:I Ayni stildeki paragraflann arasina bosgluk ekleme

Onizleme

Fermller, denbemler, baritalar, petalar, resimler ve diger ctrdeld fadeler/ghsterimler, mygom bir

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla iptal

Sekil 1. Ana Metin Paragraf Ayarlar

Agiklamalar, dipnotlar, tablo ve sekil igerikleri 10 punto olacak sekilde yazilmalidir. Tablo ve

sekil igerikleri gerekli durumlarda 8 puntoya kadar diisiiriilebilir.

MADDE 14- Ana boliim bagliklar1 tamamu biiyiik harflerle, ikinci derece alt boliim bagliklar

ise her kelimenin yalnizca ilk harfi biiyiik, diger harfleri kiiciik olacak sekilde; sola yasl ve



bh 13 bh (134

koyu 12 punto yazilmalidir. Alt basliklarda “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar daima kiiciik

harfle yazilir.

Basliklarda 12 nk once ve 12 nk sonra paragraf araligi ile 1,5 satir aralig1 uygulanmalidir. Ana
bolumler daima tek bir sayfadan ve yeni bir sayfada baslamalidir.
(Ornegin, “1.GIRIS”, “2. YONTEM VE METOT”, “KAYNAKCA” “OZGECMIS” gibi
bolumler mutlaka tek sayili bir sayfadan baslatilmalidir.) Boliim basliklari, paragraf girintisi

esas alinarak hizalanmalidir.

Boliimler ardisik sirali rakamlarla (1, 2, 3, ...) numaralandirilir. Numaranin ardindan nokta
konur ve bir bosluk birakilir. Numaralandirma “1. GIRIS” baslig ile baslar, “5. SONUC”

basligi ile sona erer. “KAYNAKCA” ve sonrasindaki boliimler numaralandirilmaz.
Metin Icinde Kisaltmalarin Kullanmilmasi

MADDE 15- Bir terimi ilk kez kullandiginizda mutlaka tam haliyle yazmali ve hemen ardindan
parantez i¢inde kisaltmasi belirtilmelidir. Daha sonraki kullanimlarda ayni terim dogrudan

kisaltmasiyla yazilmalidir.
Metin i¢inde Sayilarin Yazimyla ilgili Kurallar

MADDE 16- (1) Sayilarin yaziminda APA stiline gére temel kural, 10 ve lizerindeki sayilar
rakamlarla, 10°dan kii¢iik sayilar ise sozciiklerle yazmaktir. Ancak 10’dan kiigiik bir say1, 10
ve lizeri bir sayiyla ayn1 paragrafta karsilastirma amaciyla birlikte kullaniliyorsa, her iki say1 da

rakamla gdsterilmelidir.
Bir say1y1 hemen bir 6l¢ii birimi takip ediyorsa, say1 rakamla yazilmalidir.
Ornekler

e 12 cm genisliginde, 15. sinamada, kalan %10, 13 liste vardi.

e 21 analizden 3'W, sozii gegen 10 kosuldan ... 5. kosul, 5 ve 13 tane ¢izgi, 2. ve 11.
siniflarda 5 mg'lik bir doz, 10,54 cm'lik bir uzunluk.

o S'le carpildiginda, 3 kat1 kadar fazla, karisimin 0,33'l, 6rneklemin %5'inden fazlast,

16:1'lik bir oran

...yaklasik 3 sene iginde, 2 hafta dnce,

e Derece 8, Deneme 3, Tablo 3, sayfa 71, boliim 5, sira 5, sirasiyla 1, 3, 4 ve 7 sozciik.

(2) - Tam olgtimleri temsil etmeyen ve 10°dan kiigiik bir sayiyla karsilastirilan 10’dan kii¢iik
sayilar sozciikle yazilmalidir. Ayrica bir ciimlenin, baslhigin veya alt basligin basinda sayi

kullanilmissa, bu say1 kag olursa olsun sozciikle yazilmalidir.



Ornekler

e ...gorevi li¢ kez tekrarlamiglardir, bunu yapan bir kisi vardiysa o da oydu, ...

e sifir-taban biit¢celeme, bir satirlik bir ciimle, fakat sadece bir tepki gecerliydi, [ancak
dikkat ediniz: Fakat 15 tepkiden sadece 1'i gegerliydi.]

e On kisi bu anketin sorularini cevaplamustir.

e Dort hasta iyilesmeye basladi, ancak diger dort hastada bir degisiklik olmadi.

e sinifin beste biri, licte ikilik bir cogunluk, dortte ii¢ oraninda azaltildi.

e DOrt Temmuz
Sekiller, Gorseller ve Tablolar

MADDE 17- Tablo disindaki her tiirlii ¢izim sekil olarak adlandirilir. Bir sekil; sema, grafik,
cizim veya diger gorsel 6gelerden olusabilir. Ancak sekil olarak adlandirilamayacak fotograf

gibi icerikler gorsel olarak adlandirilabilir.

Sekil bagliklari, seklin hemen altinda; Times New Roman, 12 punto, koyu, ortalanmis ve
yalnizca ilk harfleri biiylik olacak sekilde yazilmalidir. Basliklarda yer alan baglaglar kiigiik

harfle yazilir. Baslikta 12 nk 6nce ve 12 nk sonra paragraf araligi kullanilmalidir.
Sekillerin numaralandirilmasi, bulundugu boliimiin numarasiyla baslar.
Ornek: Sekil 1.1.

Burada birinci rakam seklin bulundugu boliimii; ikinci rakam ise o boliimdeki sirali seklini ifade
eder.

Ornegin “Sekil 1.2.”, birinci bdliimdeki ikinci sekli gdstermektedir.

Baslik metni, ikinci rakamdan sonra konulan noktadan sonra bir bosluk birakilarak yazilmalidir.
Seklin kaynag1 gosterilecekse, bagligin hemen altinda “Kaynak:” ibaresi ile belirtilmeli; Times
New Roman, 12 punto, ortali, 12 nk dnce ve sonra paragraf araligi ve 1,5 satir aralig ile
yazilmalidir.

(Ornek: Kaynak: ... )

Sekiller, metin hizasin1 agmayacak biiyiikliikte olmal1 ve sayfaya ortali yerlestirilmelidir. Sekil
icindeki metinler okunakli, anlam kaybina yol agmayacak sekilde ve 8—12 punto arasinda

olmali; Times New Roman karakteri kullanilmalidir.

Sekillere iliskin aciklamalar varsa, her agiklama ilgili seklin hemen altinda verilmelidir.
Aciklamalar Times New Roman, 10 punto, italik, iki yana yasli olarak yazilmalidir. 6 nk 6nce

ve sonra paragraf arali1 ve 1,5 satir arali1 ile bicimlendirilmelidir.



Sekiller, ozellikle etkilesimleri, etkilesim olmayan durumlari ve dogrusal olmayan iligkileri
gostermede etkilidir. Iyi tasarlanmis bir sekil, yapisal veya gorsel kavramlari metne kiyasla
daha verimli bicimde aktarir. Asagidaki 6rnek aciklamasi ve kaynagi bulunan bir sekil 6rnegini

temsil etmektedir.
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Birikmis Amortismanlar Hesabi'nin hatali gériinmesi

Amortisman ayrilmamasi gereken varliklar i¢in amortisman ayrilmasi
® Amortismanlarin varliklarin kayitli degerinden disiilerek ayrilmasi
® Amortisman defterinin tutulmamasi

Maddi duran varliklarin kayitli degerinden fazla amortisman ayrilmasi

B Bazi maddi duran varliklar i¢in amortisman ayrilmamasi

*Bu sekildeki veriler belediyelerin sayistay raporlarinda bulgu olarak yer alan muhasebe hatalarindan

derlenmistir.
Sekil 1.1. Yillara Gore Belediyelerde Amortisman Uygulamalarinda Muhasebe Hatalar:
Kaynak: (Ozcelik, 2024)

MADDE 18- Tablolarda genellikle nicel veriler sunulur; ancak bazi durumlarda sézciklerden
olusan niteliksel karsilastirmalar icin de tablo kullanilabilir. Metne eklenen her tablodan
mutlaka bahsedilmeli ve okuyucunun bu tablolarda neyi aramasi gerektigi agikca

belirtilmelidir. Kullanilan tiim 6l¢ii birimleri tanimlanmalidir.

Tablo basliklari, tablonun hemen tizerinde; Times New Roman, 12 punto, koyu, ortalanmis ve
yalnizca ilk harfleri biiylik olacak sekilde yazilmalidir. Basliklarda yer alan baglaglar kii¢iik
harfle yazilir. Bagliklarda 12 nk 6nce ve 12 nk sonra paragraf araligi kullanilmalidir.

Tablolarin numaralandirilmasi, yer aldig1 boliimiin numarasiyla  baslar.

Ornek: Tablo 1.1.

Burada birinci rakam tablonun bulundugu boliimii; ikinci rakam o bdliim igerisindeki sirali

konumunu gosterir.



Ornegin “Tablo 2.1.”, ikinci bélimde yer alan birinci tabloyu ifade eder.
Baslik metni, ikinci rakamdan sonra konulan noktadan sonra bir bosluk birakilarak yazilmalidir.

Tablonun kaynagi gosterilecekse, tablonun hemen altinda “Kaynak:” ibaresiyle belirtilmeli;
Times New Roman, 12 punto, ortali, 6 nk dnce ve 6 nk sonra paragraf araligi ile, 1,5 satir aralig

kullanilarak yazilmalidir.
(Ornek: Kaynak: ... )

Tablolar, ana metin ile ayn1 hizada olmalidir. Bunun i¢in tablo segilerek Tablo Diizeni —

Otomatik Ayarla — Pencereye Gore Otomatik Ayarla secenegi kullanilmalidir.

Tablo igindeki metinler, Times New Roman, 8-12 punto araliginda ve anlam kaybina yol
acmayacak sekilde okunakli olmalidir. Tablo i¢i yazilarda tek satir araligi, paragraf oncesi ve
sonrasi 0 nk kullanilmalidir. Tablolar Word ortaminda yazar tarafindan olusturulmali, ekran

goriintiisii olmamalidir. Zaruri durumlarda tablo yatay olarak verilebilir.

Tablolar agiklama igeriyorsa, ilgili agiklamalar her tablonun hemen altinda verilmelidir.
Agiklamalar Times New Roman, 10 punto, italik, iki yana yasli olarak yazilmalidir. 6 nk 6nce

ve sonra paragraf araligi ve 1,5 satir araligi ile bicimlendirilmelidir.
Asagidaki kaynagi bulunan bir tablo 6rnegini temsil etmektedir.

Tablo 2. 1. Calismada Kullanilan Tablonun Ad1

Universite Boliim Simif
Tarsus Universitesi Finans ve Bankacilik 1
Tarsus Universitesi Makine Miihendisligi 2

Kaynak: Buraya belirtiniz.

Tablolar bir sayfaya sigacak boyuttaysa, tek bir sayfada goriinecek sekilde diizenlenmelidir.
Tablolar iki ayr1 sayfaya boliinmemelidir. Ancak tablonun tamami tek sayfaya sigmayacak

kadar biiyiikse, tablo uygun bigimde boliinerek ardisik sayfalarda sunulabilir.

Boliinen tablolarda, ilk sayfadan sonraki her tablonun basinda “(devami)” ibaresi eklenmeli ve

tablo baslig1 bu sekilde verilmelidir.
Ornek: “Tablo 4.3. (Devami)”

Bu ifade, dordiincii boliimde yer alan tigiincii tablonun ikinci sayfadan itibaren devam ettigini

gosterir.



Dipnot

MADDE 19- i¢erik dipnotlari, metinde verilen 5nemli bir bilgiye ek agiklama yapmak veya bu
bilgiyi genisletmek amaciyla kullanilir. Dipnotlar; iki yana yasli, Times New Roman, 10 punto,
tek satir aralig1, paragraf 6ncesi ve sonrasi 0 nk olacak sekilde yazilmalidir. Dipnotlar karmasik,
ilgisi zayif veya Onemsiz bilgiler icermemelidir. Her igerik dipnotu yalnizca tek bir fikir

aktarmaya odaklanmalidir.

Yayin hakki iznini bildiren dipnotlar ise alintilarin kaynagini ve kullanim iznini belirtmek i¢in
kullanilir. Metin boyunca kullanilan igerik dipnotlari ve yayin izni dipnotlari, metinde yer alma

sirasina gore numaralandirilmali ve bu numaralar iist simge (superscript) olarak verilmelidir.

Ayni dipnota metnin ilerleyen boliimlerinde yeniden gonderme yapilacaksa, bu gonderme

parantez icinde belirtilmelidir.
Ekler

MADDE 20- Ekler, kaynak¢adan sonra “EKLER” baglig1 altinda verilmelidir. Her bir ekin
basligi, ekin hemen iizerinde; Times New Roman, 12 punto, koyu (bold), sola yasli, yalnizca
ilk harfleri biiyiik olacak sekilde yazilmalidir. Basliklarda 12 nk 6nce ve 12 nk sonra paragraf
aralig1 kullanilmalidar.

Ornek: “Ek-1. Birinci Ekin Bashg”

Ekler, ana metinde sz edildikleri siralamaya gore numaralandirilarak sunulmalidir. Her ekin
bir baslik etiketi bulunmalidir.

Metin icinde eklerden bahsedilirken, ekin etiketi kullanilarak atifta bulunulmalidir.

Ornegin: “Tiim kanitlar i¢in Ek-1 ve EK-2’ye bakiniz.”

Ondalik sayilar

MADDE 21- Ondalik sayilarin yaziminda virgiil kullanilmalidir. Art arda gelen ondalikli
sayilar noktali virgiil (;) ile ayrilmalidir. Dort veya daha fazla basamakli sayilarin yaziminda,
saymin son rakamindan itibaren {iger basamak olacak sekilde gruplandirma yapilmali ve bu

ticlii gruplarin arasina nokta konulmalidir.

Ornekler:
e 0,75
e 1.000 adet

e 3.000.000 TL



e 100.000,25
Formil ve Denklemler

MADDE 22- Formiiller, denklemler, haritalar, notalar, resimler ve diger tiirdeki
ifadeler/gosterimler, uygun bir sablon, program veya diizenleyici kullanilarak hazirlanmalidir
(6rnegin: Microsoft Word Denklem Editorii, MathType, Finale, Mus2, Sibelius, MuseScore
vb.). Her denklem, metin i¢inde gectigi siraya goére parantez i¢inde numaralandirilmali ve
numara sayfanin sag kenarinda verilmelidir. Denklemlerin kendisi ise sola hizali olarak
yazilmalidir. Formiil ve denklemlerde ekran alintist (screenshot) kullanilmamali; tiim ifadeler

diizenleyici programlar ile olusturulmalidir.

Ornek:
P = {x,P(up(x),vp(x)); x € X}, 1)
0<ps(x)?+vs(x)2<1;,x € X (2)

Tez Icinde Kaynak Gosterme
MADDE 23-

Metin i¢i kaynak gosteriminde APA 7. Sirim kullanilmalidir. Asagida bazi 6rnekler

verilmistir; burada yer almayan diger durumlar i¢cin APA 7. SUrim kilavuzu incelenmelidir.
Tek Yazarh Eserler

e Anlatim i¢inde: Yilmaz (2020) stirdiirtilebilirlik kavraminin 6nemini vurgulamaktadir.
e Parantez icinde: Sdrdlrilebilirlik kavramimin  6nemi bilimsel ¢alismalarda

vurgulanmaktadir (Yilmaz, 2020).

Aciklama: Bu orneklerde “Yilmaz” yazarin soyadini, “2020” ise kaynagin yayin yilini ifade
etmektedir. Metin i¢i atif yapilirken biiyiik/kii¢iik harf, virgiil, parantez ve bosluk kullanimi
ornekte gosterildigi bicimde aynen uygulanmalidir. Bu duruma tiim kaynak goésterimlerinde
dikkat edilmelidir. Anlatim i¢inde kullanimda yazar adi climlenin bir parcas1 olurken, parantez

ici kullanimda hem yazar hem y1l birlikte parantez i¢inde verilir.
iki Yazarh Eserler

e Anlatim i¢inde: Kaya ve Demir (2021) isletme etigini kapsamli bigimde incelemistir.
e Parantez icinde: Isletme etigini farkli ydnleriyle inceleyen galigmalar etigin dnemine

vurgu yapmaktadir (Kaya & Demir, 2021).


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Aciklama: Bu ornekte “Kaya & Demir” yazarlarin soyadlarini, “2021” ise yaym yilim ifade
etmektedir. Anlatim i¢inde “ve” baglaci kullanilirken parantez igerisinde ve baglaci yerine “&”

simgesi kullanilmalidir.
Uc ve Daha Fazla Yazarh Eserler

e Ik ve sonraki atiflarda: (Celik vd., 2022).
Kurum / Orgiit Yazarh Kaynak

e lk atif: (Diinya Bankas1 [DB], 2020).
e Sonraki atiflar: (DB, 2020).

Aym Yazara Ait Aym Y1l Eserleri

e Ornek kullanim:

(Arslan, 2019a)
(Arslan, 2019b)

Aciklama:
Ayni yazara ait ayni yil iginde yayimlanmig birden fazla eser varsa, bu eserlerin birbirinden

ayirt edilebilmesi i¢in yayin yilina a, b, ¢ gibi harfler eklenerek kodlanmas1 gerekir.

Bu kodlama; metin i¢indeki tiim atiflarda ayn1 sekilde kullanilmali, kaynakc¢ada da “Arslan,
(2019a)”, “Arslan, (2019b)” seklinde gosterilmelidir.

Dogrudan Alintilar

Herhangi bir degisiklik veya yorum yapilmadan aynen aktarilan ifadeler dogrudan alinti
olarak kabul edilir ve alintinin yapildig1 kaynagin sayfa numarasinin mutlaka belirtilmesi

gerekir. Alintinin nasil verilecegi, alintinin uzunluguna baglidir.

1. Kisa Alintilar (41 kelimeden kisa):

41 kelimeden daha kisa alintilar tirnak isareti icinde verilmelidir.

Ornek:

“Inovasyon isletmelerin rekabet giiciinii belirleyen temel faktordiir” (Sahin, 2021, s. 35).
2. Uzun Alintilar (40 kelimeden uzun):

Kirk kelimeden uzun alintilar blok alint1 seklinde verilmelidir.
Blok alintilar; ayr1 bir paragraf olarak yazilir, 2,3 cm soldan girintilidir, tirnak isareti

kullanilmaz.



Ornek:
Aragtirmacilar insanlarin kendileriyle nasil konustuklarini incelediler:

I¢ konusma paradoksal bir olgudur. Bir¢ok insanin giinliik yasaminin merkezinde
yer alan bir deneyim olmasina ragmen, onu bilimsel olarak inceleme c¢abalarina
onemli zorluklar sunar. Bununla birlikte, ¢ok ¢esitli metodolojiler ve yaklagimlar,
i¢ konugmanin 6znel deneyimine ve biligsel ve sinirsel temellerine 151k tutmak

icin bir araya gelmistir. (Alderson-Day ve Fernyhough, 2015, s. 957)
Kaynakca

MADDE 24- Tez metni icerisinde yer alan her kaynak, mutlaka Kaynakca bolimiinde
gosterilmelidir. Ayni sekilde, Kaynak¢a boliimiinde yer alan her eser metin i¢inde en az bir kez

atif yapilmis olmalidir.

Kaynakga boliimiindeki tiim kaynaklar: Iki yana yasli, Times New Roman, 12 punto, 1,5 satir
aralig1, paragraf Ooncesi ve sonrasi 6 nk bosluk ile yazilmalidir. Kaynaklar, soldan 1 cm asili

bicimde diizenlenmeli ve alfabetik siraya gore listelenmelidir.

Paragraf ? X

Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: ikiYana Yasla
Anahat dazeyi: | Govde Metni Varsayillan olarak daraltilmig

Girinti
Sal: Oem 5 Ozel: Deder:
Sad: Oem o Asih ~“ 1em 5
(] Karsilikhi girintiler

Aralik
Onee: Enk satir aralidr Deder:
Sonra Enk 1,5 satir vl =

D Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

Rybacrewsha, ML (2022] Ageing COPGUMCTS and coommerce activities Ageirg and Sodety, 4328|1579

1E59E. htpe /oo ong,/10.1017/50144585020001932

Sekmeler... Varsayillan Olarak Ayarla Iptal

Kaynakg¢a gosteriminde APA 7. Siriim kullanilmahidir. Asagida bazi 6rnekler verilmistir;
burada yer almayan diger kaynak tiirleri ve gerekli agiklamalar icin APA 7. Sirim kilavuzu

incelenmelidir.


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples

Kitap
Sapolsky, R. M. (2017). Behave: The biology of humans at our best and worst. Penguin Books.
Yilmaz, A. (2020). Strdirulebilirlik yénetimi (2. Baski). Gazi Kitabevi.

Svendsen, S., & Lgber, L. (2020). The big picture/Academic writing: The one-hour guide (3.
Dijital Baski). Hans Reitzel Forlag. https://thebigpicture-
academicwriting.digi.hansreitzel.dk/

Kitap Bolumi

Kaya, M., & Demir, H. (2021). Kurumsal yonetim. icinde 1. Kog¢ & L. Arslan (Ed.), Isletme
yonetiminde giincel yaklasimlar (ss. 25—48). Nobel Yayincilik.

Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development. I¢inde
R. F. Subotnik, P. Olszewski-Kubilius, & F. C. Worrell (Ed.), The psychology of high
performance: Developing human potential into domain-specific talent (ss. 345-359).
American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000120-016

Akademik Makale

Rybaczewska, M. (2022). Ageing consumers and e-commerce activities. Ageing and
Society, 42(8), 1879-1898. https://doi.org/10.1017/S0144686X20001932

Celik, R., Turan, B., & Aslan, E. (2022). Financial development and environmental quality:
Evidence from emerging economies. Journal of Environmental Economics, 14(3), 210-
225. https://doi.org/10.1234/jeec.2022.45

Tez

Ozkan, D. (2019). Yesil finansmanin firma performansina etkisi (Tez No. 10169573) [Yiiksek
lisans  tezi,  Istanbul  Universitesi. = YOK  Ulusal  Tez Merkezi.
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezDetay.jsp?id=XXXXXX

Korkmaz, E. (2022). Tiirkiye de siirdiiriilebilir kalkinma ve finansal gelisme iliskisi (Tez No.
10169573) [Doktora tezi, Tarsus Universitesi]. YOK Ulusal Tez Merkezi.
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezDetay.jsp?id=YYYYYY

Rapor

Diinya Bankasi. (2020). World development indicators 2020. World Bank Publications.


https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/
https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/
https://doi.org/10.1037/0000120-016
https://doi.org/10.1017/S0144686X20001932
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezDetay.jsp?id=XXXXXX
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezDetay.jsp?id=YYYYYY

National Cancer Institute. (2019). Taking time: Support for people with cancer (NIH
Publication No. 18-2059). U.S. Department of Health and Human Services, National
Institutes of Health. https://www.cancer.gov/publications/patient-

education/takingtime.pdf

Internet Kaynag

Arslan, M. (2021, Ocak 20). Dijitallesmede yeni trendler. Teknoloji Bakanlig.

https://www.ornek-sayfa.com/dijitallesme

Roberts, N. (2020, Haziran 10). Trayvon Martin’s mother, Sybrina Fulton, qualifies to run for
elected office. BET News. https://www.bet.com/news/national/2020/06/10/trayvon-
martin-mother-sybrina-fulton-qualifies-for-office-florid.htmi

Kanun / Yonetmelik

Resmi Gazete. (2012). Turk Ticaret Kanunu. 14 Subat 2012 tarih ve 28100 sayili Resmi Gazete.
Bildiri

Korkmaz, E., & Yildiz, S. (2023, EKim 10-13). /klim degisikligi ve tarima etkileri [Ozet Bildiri].

International Conference on Economics and Sustainability, Paris, Fransa.

Cacioppo, S. (2019, Nisan 25-28). Evolutionary theory of social connections: Past, present,
and future [Ozet Bildiri]. Ninety-ninth annual convention of the Western Psychological
Association,  Pasadena, CA, Birlesik  Krallik. https://westernpsych.org/wp-
content/uploads/2019/04/WPA-Program-2019-Final-2.pdf

Tezin Béliimleri ve Boliimlerin Icerigi

MADDE 25- Ozet; arastirmanin konusunu, amacini, yontemini, bulgu ve sonuglarini yorumsuz

bir bi¢imde sunan, tek paragraflik bir metinden olusmalidir.

MADDE 26- Abstract béliimii, Ozet kisminda yer alan metnin Ingilizce karsilig1 olacak sekilde

hazirlanmalidir. Bu boliimde, Ozet icin belirtilen tiim kurallar ayn1 bicimde gecerlidir.

MADDE 27- Ozet ve Abstract boliimlerinden sonra sirasiyla Tesekkiir, I¢indekiler, Tablolarn
Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler Dizini ve Kisaltmalar Dizini sayfalarina yer verilmelidir.
Tezin 6n sayfalarinda bulunan bu boliimler, tezin genel diizenini ve biitiinliigiinii yansitan temel
kisimlar olup yapisal bir birlik saglamaya hizmet eder. Bu nedenle, s6z konusu bolimlerin tima
Enstitli tarafindan saglanan sablonda gosterildigi bi¢imde ve sablonun bicimsel kurallarina

bagl kalinarak hazirlanmalidir.


https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf
https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf
https://www.ornek-sayfa.com/dijitallesme
https://www.bet.com/news/national/2020/06/10/trayvon-martin-mother-sybrina-fulton-qualifies-for-office-florid.html
https://www.bet.com/news/national/2020/06/10/trayvon-martin-mother-sybrina-fulton-qualifies-for-office-florid.html
https://westernpsych.org/wp-content/uploads/2019/04/WPA-Program-2019-Final-2.pdf
https://westernpsych.org/wp-content/uploads/2019/04/WPA-Program-2019-Final-2.pdf

MADDE 28- Giris boliimiinde arastirmanin amaci, ¢alismanin neden se¢ildigi, aragtirmanin
yiritildiigli yer ve kullanilan materyalin genel Ozellikleri ile konunun giincel degeri
aciklanmalidir. Ayrica, konunun daha kolay anlagilmasina yardimci olacak temel bilgiler bu
boliimde sunulmalidir. Girig boliimiiniin son kisminda ise ¢alismay1 zorunlu kilan gerekceler

ile aragtirmanin amaci1 agik ve net ifadelerle belirtilmelidir.

MADDE 29- Literatiir Taramas1 bolimiinde, tezde ele alinacak tiim konu ve alt basliklari
kapsamli bigimde inceleyen, arastirmanin ana ve alt amaclarina dogrudan hitap eden ayrintil
bir literatiir taramasi1 yapilmalidir. Bu béliim, genel bilgilerden baglayarak arastirma konusu
dogrultusunda daha 6zel baslik ve alt bagliklar altinda sistematik sekilde detaylandirilmalidir.
Literatiirde sunulan bilgiler kronolojik siraya gore degil, aralarindaki anlam biitiinliigii temel
aliarak diizenlenmeli; bdylece konuyu aciklamaya ve arastirmanin amacina hizmet etmeye
yonelik bir yap1 olusturulmalidir. Literatiirde yer verilen tiim caligmalarin arastirma konusu ile
dogrudan iliskili ve tezin amaglarina uygun olmasina 6zen gosterilmelidir. Bu boliimiin bashigi
disiplinlere gore farklilik gosterebilir. Ayrica kavramsal cerceve de uygun bir baslikla bu

bdlimde ele almabilir.

MADDE 30- Materyal ve Yontem bolimiinde, arastirmada kullanilan materyalin tiim
ozellikleri ayrintili bi¢imde agiklanmalidir. Materyalin temin edildigi yer, alinma sekli,
arastirma siirecinde maruz kaldig: islemler ve herhangi bir degisiklige ugrayip ugramadig
acikca belirtilmelidir. Bu boliimde ayrica aragtirmada uygulanan yontemler net bi¢gimde ifade
edilmeli; alanyazinda yaygmn olarak bilinen yontemlere kapsamli aciklamalarla yer
verilmemeli, ancak kullanilan yontemde bir degisiklik yapilmigsa bu degisiklik mutlaka
belirtilmelidir. Calismada 6zel, 6zgilin veya yeni bir yontem kullanilmissa, bu yontem ayrintili

bi¢cimde tanitilmal1 ve uygulanis siireci agik bir sekilde ortaya konulmalidir.

MADDE 31- Bulgular ve Tartigma boliimiinde, arastirma kapsaminda elde edilen tiim bulgular
ve ilgili detaylar agik ve anlasilir bir bicimde sunulmalidir. Bu bulgularin yalnizca aktarilmasi
degil, aym1 zamanda alanyazindaki Onceki caligmalarin sonuglariyla karsilastirilarak
degerlendirilmesi 6nemlidir. Bu kapsamda, benzer arastirmalarda elde edilen sonugclarla tez
calismasinda ulasilan bulgular arasinda iliski kurulmali; benzerlikler, farkliliklar ve bu
farkliliklarin olas1 nedenleri bilimsel bir cer¢evede tartisilmalidir. Bdylece arastirmanin
literatiirdeki yeri ve katkisi biitiinciil bir sekilde ortaya konulmus olur. Bulgular ve tartisma

boliimleri ayr1 ayr verilebilir.



MADDE 32- Sonug ve Oneriler béliimiinde, arastirmanin temel bulgular1 dzet bir bigimde
yeniden sunulmali ve ¢aligmanin amacina ne 6l¢iide ulagildigi agikca belirtilmelidir. Elde edilen
sonuglarin mevcut literatiirle iliskisi kisaca ortaya konulmali, benzerlikler ve farkliliklar nesnel
bir dille ifade edilmelidir. Bu boliimde arastirmadan ¢ikan genel yargilar yorumsuz ve net bir
sekilde verilmelidir. Ardindan uygulayicilara, politika yapicilara veya gelecekte benzer ¢aligma
yapacak arastirmacilara yonelik somut, uygulanabilir ve gerekcelendirilmis Oneriler
sunulmahidir.  Ayrica  arastirmanin  smirliliklari  kisaca  hatirlatilarak  gelecekte
gerceklestirilebilecek ¢alismalara yonelik yonlendirmelere yer verilmelidir. Boylece bu bolum,

arastirmanin bilimsel katkisini ve pratik faydasini biitiinciil bir bicimde ortaya koymus olur.

MADDE 33- Kaynaklar boliimiinde, tez icerisinde atif yapilan tiim kaynaklarin kiinyeleri APA
7 kurallarina uygun olarak hazirlanmali ve alfabetik siraya gore diizenlenmelidir. Metinde yer
alan her bir kaynagin mutlaka kaynakcada karsiligi bulunmali; ayn1 sekilde kaynakcada verilen
her eser de metinde en az bir kez atif olarak kullanilmalidir. Bu boliim, tezin akademik
biitiinliglinii saglayan temel kisimlardan biri oldugundan, bigimsel kurallara ve APA 7’nin

gosterim ilkelerine eksiksiz uyulmalidir.
(")zgeg:mis

MADDE 34- Ozgecmis boliimiinde adaym akademik ve mesleki bilgilerini igeren temel bilgiler
yer almalidir. Bu boliimde sirastyla adayin adi ve soyadi, ORCID numarasi, egitim bilgileri,
varsa is deneyimi ile yaptig1 yayinlar belirtilmelidir. Ozgec¢mise iliskin bilgilerin diizeni Enstitii

tarafindan verilen sablona uygun bi¢cimde hazirlanmalidir.
Tezin Cogaltilmasi

MADDE 35- (1) Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne teslim edilen tezlerin hi¢bir kopyasinda silinti,
kazint1 vb. olmamali;; el yazisiyla veya bagka bicimde diizeltme, ekleme, c¢ikarma

yapilmamalidir.
(2)- Her tez igin “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yaymmi I¢in izin Belgesi” doldurulmalidr.

(3)- Her tez icin, tez yazari tarafindan “Tez Veri Giris

Formu”(http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm) doldurulacaktir.

(4)- Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olmak iizere, tek bir pdf
dosyas1t olarak hazirlanir. Word dosyalarinin pdf dosyalarina donistiiriilmesi i¢in 1ilgili
baglantilar  http://www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm adresli  internet sayfasinda

bulunmaktadir.



(5)- Enstitii’ye teslim edilen onayl niisha iizerinde higbir degisiklik yapilmayacagindan tez,
bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde veya yazici ¢iktisi alindiginda, asil niishasi ile ayni

olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir.

(6)- Enstitii’ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir; dosyalar
isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmamalidir. Bu durum farkli bilgisayarlarda sorun

cikartabilmektedir.

MADDE 36- Ozellikleri belirtilen tezler &nce asil ve yedek jiiri iiyesi sayis1 kadar hazirlanarak
Lisansiistiic Egitim Enstitiisii’ne teslim edilmelidir. Tez kabul edildiginde bir nisha tez
ciltlenerek Enstitiiye teslim edilmeli ve imzalanmus/ciltlenmis tezler Tarsus Universitesi
Lisanstiistli Egitim Enstitiisii Miidiirii tarafindan onaylanmalidir. Talep edilmesi durumunda jiiri

tiyelerine de birer niisha tez 6grenci tarafindan teslim edilmelidir.



